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TITULO DE PUESTO:   
CLAVE DE PUESTO:    
GRUPO:  
RAMA:     
NIVEL:     
UBICACIÓN:   
HORARIO DE TRABAJO: 
 

 
Locutor grabador 
0005 
Técnicos 
Televisión 
337 

 

DESCRIPCION GENERAL DEL PUESTO 
 
Transmitir y conducir programas, spots y otros mensajes elaborados para 
televisión. 
 
 

ESPECIFICACION DEL PUESTO 
 
 

EDUCACION FORMAL:   
HABILIDADES NECESARIAS:  
 
 
FORMACION: 
EXPERIENCIA:  
EDAD:  
SEXO:  
CARACTERISTICAS PERSONALES: 
 

Preparatoria terminada o equivalente. 
Excelente dicción y pronunciación y 
uso de la lengua española. Buena 
coordinación motriz. 
Afines al puesto. 
De 6 a 12 meses. 
18 – 40 años. 
Indistinto. 
 

PERFIL DE PUESTO 
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FUNCIONES 

 
1. Grabar programas producidos por el área de producción y otros 

departamentos y unidades de la universidad y de instituciones externas 
en la misma. 

 
2. Grabación de spots promocionales de programas y actividades de la 

Universidad u otras instituciones culturales, educativas, oficiales, etc. 
 

3. Participar en la conducción de programas en vivo, que por su 
importancia se requieren grabar para su retransmisión en fecha 
posterior. 

 
4. Dar el tono adecuado en la grabación de los programas, de acuerdo al 

tipo de guión. 
 

5. Colaborar en tareas eventuales que organice la televisión. 
 


