UNIVERSIDAD DE SONORA

SECRETARIA GENERAL ADMINISTRATIVA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

PERFIL DE PUESTO

TITULO DE PUESTO: Oficial de mantenimiento:
Electricista.

CLAVE DE PUESTO: 0230

GRUPO: Manuales

RAMA: De Mantenimiento.

NIVEL: 114

UBICACION:

HORARIO DE TRABAJO:

DESCRIPCION GENERAL DEL PUESTO

Atender las érdenes de trabajo, verbales y por escrito, que implique realizar tareas
en el &rea eléctrica.

ESPECIFICACION DEL PUESTO

EDUCACION FORMAL.: Secundaria terminada o equivalente
técnicos.

HABILIDADES NECESARIAS: Destreza manual.

FORMACION: Instalaciones eléctricas, residenciales,

electricidad  basica; instalaciones
eléctricas en general.

EXPERIENCIA: De 2 aios.
EDAD: 18 — 40 afios.
SEXO: Masculino

CARACTERISTICAS PERSONALES:

MANUAL DE PUESTOS DE PERSONAL SINDICALIZADO :
COMISION MIXTA DEL TABULADOR il
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FUNCIONES

1. Revisar desperfectos en el alumbrado y en instalaciones eléctricas y
proceder a su reparacion, previa orden de trabajo girada por las
distintas dependencias.

2. Diagnosticar la magnitud de los desperfectos eléctricos reportados por
las distintas dependencias y solicitar el material necesario para efectuar
reparaciones.

3. Distribuir, coordinar y supervisar las actividades del personal a su cargo.

4. Vigilar el buen funcionamiento de las instalaciones eléctricas.

5. Conservar en buen estado las herramientas de trabajo.

6. Informar a su jefe inmediato las actividades realizadas.

7. Efectuar las nuevas instalaciones eléctricas que sean necesarias en la
Institucion, entubado cableando, conectando y probando el buen
funcionamiento.

8. Efectuar las instalaciones eléctricas para el buen funcionamiento de
aparatos de refrigeracion, bombas y otros cuando son removidos o

instalados inicialmente.

9. Reparar cualquier anomalia eléctrica imprevista que ponga en peligro la
integridad fisica o al inmueble.

10.Instalar anuncios de seguridad en los tableros cuando se requiera.
11.Reinstalar fusibles de alta tension cuando sea necesario.

12.Acatar las normas de seguridad e higiene establecidas por la Comisién
Mixta de Seguridad.

13.Mantener limpia el area de trabajo después de realizar sus actividades.
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